
Les raccourcis clavier 

Un raccourci clavier représente une combinaison de touches à appuyer simultanément sur le clavier pour effectuer 
une action bien précise sur l'ordinateur. 

 

Pour effectuer un de ces raccourcis clavier, il faut d’abord presser et maintenir la touche Ctrl ou Alt, tout en 
appuyant sur une autre touche prédéfinie. 

Les raccourcis clavier les plus utilisés sont les suivants : 

 

Ctrl + X = Couper (équivalent de déplacer) 

on coupe d’abord avec ce raccourcis et on colle grâce au Ctrl + V 

 

 

D’autres raccourcis clavier : 

.Ctrl. + .A. = Sélectionner tout : un texte, ou des fichiers... 

.Ctrl. + .P. = Lancer l'impression papier d'un document 

.Ctrl. + .Y. = Refaire la dernière action annulée 

.Ctrl. + .+  = « Zoomer » 

.Ctrl. + .-. = dé « Zoomer » 

.Alt. + .F4. = Ferme le logiciel ou la fenêtre active 

Majuscules avec accent : 

• À :  Alt   +  183   
• È :  Alt   +  212 
• É :  Alt   +  144 
• Ù :  Alt   +  235 
• Ç :  Alt   +  128 


